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1. höhere Fachprüfung LeiterIn Technische Dokumentation 

Prüfungsprogramm 
Version: 1.0 Stand: 20. 3. 2011 
 

Prüfungsdurchführung 

Eckdaten 
Prüfungsleiter Pascal Kesselmark 

Anmeldung zur Abschlussprüfung bis Dienstag, 31. Mai 2011 

Abgabe der Projektbeschreibung bis Freitag, 15. Jul 2011 

Besprechung der Projektbeschreibung 
und Start der Abschlussarbeit Donnerstag, 15. Sep 2011 oder Freitag, 16. Sep 2011 

Abgabe der Abschlussarbeit bis Samstag, 17. Dez 2011 (Datum des Poststempels) 

Präsentation und Befragung Samstag, 4. Feb 2012, ab 08.00 Uhr 

Notensitzung Montag, 6. Feb 2012 

Resultatbekanntgabe Schriftlich, bis spätestens 15. Feb 2012 

Schlussfeier Ort und Zeitpunkt noch offen (Mär 2012) 

Organisation  
 

 Anmeldung und Projekteingabe an: 
Klingelnberg AG 
Z. Hd. Pascal Kesselmark 
Binzmühlestrasse 171 
8050 Zürich 

 Die Anmeldung ist vollständig einzureichen. 

 In Kap. 3.3 der Prüfungsordnung sind die Bedingungen der Zulassung zur Prüfung geregelt. 

 Die Kosten für die Prüfung betragen: 
Prüfungsgebühr  CHF 3'200.– 
Für Tecom-Mitglieder gibt es einen Rabatt von CHF 300.–  

 Die Prüfungskosten sind nach erfolgter Rechnungsstellung durch die TECOM Schweiz durch die 
Kandidaten fristgerecht zu bezahlen. 

Abschlussarbeit 

Eingabe der Projektbeschreibung 
 Die Projektbeschreibung muss in zweifacher Ausführung, fristgerecht und eingeschrieben an die 

Prüfungsleitung eingesandt werden. 

 Die Projektbeschreibung wird von der Prüfungsleitung formell begutachtet und, wenn keine Ein-
wände vorliegen, dem Hauptexperten zugestellt. 
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Besprechung der Projektbeschreibung 
 Für die Freigabe der Abschlussarbeit wird die Projektbeschreibung mit den Kandidaten bespro-

chen. Dabei werden die Zielsetzung beurteilt und die Bewertungskriterien definitiv festgelegt. Das 
Ergebnis wird protokolliert. 

Datum: Donnerstag, 15. Sep 2011 oder Freitag, 16. Sep 2011  
(in Absprache mit dem Hauptexperten) 

Ort: Vor Ort beim Arbeitgeber des Kandidaten 

 Zusammen mit den Experten wird auch der zweite Besprechungstermin bestimmt. Dieser dient 
zur Zwischenbeurteilung der geleisteten Arbeit und dauert max. 1 Stunde. Termin und Ort kann 
mit dem Experten direkt vereinbart werden. Termin und Ort werden auf dem Protokoll vermerkt. 

 Die Zwischenbeurteilung findet in der Regel nur mit dem Experten statt, der die Abschlussarbeit 
nachher federführend beurteilt. Eine Änderung der Beurteilungskriterien ist nicht mehr möglich. 
Das Gespräch wird protokolliert. 

 Die Protokolle dienen als Basis für die Beurteilung der Abschlussarbeit und werden schliesslich 
mit der Beurteilung archiviert. Sie müssen jeweils mit Datum und Visum der Experten versehen 
werden. Dem Kandidaten wird jeweils eine Kopie ausgehändigt. 

Abgabe der Abschlussarbeit 
 Die Abschlussarbeit muss in zweifacher Ausführung erstellt werden. 

 Ein Exemplar der Abschlussarbeit muss dem zugewiesenen Hauptexperten fristgerecht und ein-
geschrieben zugesandt werden. 

 Das zweite Exemplar der Abschlussarbeit muss dem zugewiesenen Nebenexperten fristgerecht 
und eingeschrieben zugesandt werden 

Präsentationen und Fachgespräch 

Nach Abgabe der Abschlussarbeit wird die Arbeit von zwei Experten beurteilt. Die Absolventen der 
Prüfung präsentieren dann ihre Arbeit und das Vorgehen und werden anschliessend durch die beiden 
anwesenden Experten befragt. 

Datum: Samstag, 4. Feb 2012, ab 08.00 Uhr (Raum xxx) 

Ort:  Schweizerisches Institut für Betriebsökonomie, SIB,  
   Lagerstrasse 5, Zürich 

Hilfsmittel 

Für die Präsentation der Abschlussarbeit sind alle Hilfsmittel einsetzbar. Im Normalfall kann die 
TECOM einen Hellraumprojektor zur Verfügung stellen. Für andere Hilfsmittel wie z.B. Beamer,  Vi-
deo o.ä. müssen die Kandidaten selbst besorgt sein. 

Weitere Informationen 

Auf der Webseite der TECOM sind alle prüfungsrelevanten Dokumente zum Download abrufbar. 

 


